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PROCEDURA OPERATIONALA

»Organizarea programului «Scoala dupa scoala»”

Cod: P 09.02

Editia: T

Revizuirea: 3

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si

aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI

procedurii operationale

Elemente privind
Nr. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data | Semnitura
crt. operatiunea
1. 2. 3 4. 7] 5.
IOAN FRANT INSPECTORI Af e amd
! Woop . 201/
L.1. | Blaborat ANCA SIMERIA SCOLARI 002 208 Ji1
. MIHAELA DANA INSPECTOR $COLAR |, 4 p
1.2. | Verificat PETROV GENERAL ADJUNCT [X:0d 2018
AURA CODRUTA INSPECTOR SCOLAR |~ g1 94
1.3. | Aprobat DANIELESCU GENERAL 05,020
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2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR

procedurii operationale

Nr. | Editia / reviziain | Componenta Modalitatea de Data de la care se aplici
Crt. cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
L 2. 3. 4.
2.1. Editia I X X
Utilizarea
22. | Revizia L1, X legislatici si a
responsabilitatilor
actuale
Modificarea si
ggﬁpéejfgl i? Ca urmare a aprobarii procedurii in
2.3. | Revizia 1.2. X ‘ Consiliul de administratie al ISJ si
5349/2011 cu o s . R
OMEN nr. publicarii pe site-ul institutiei
4802/2017
Modificarea si
completarea
. OMECTS nr.
24. | Revizial. 3 X 5349/2011 cu
OMEN nr.
4802/2017
Revizia Ln.
Editia a Il-a
Revizia IL.1.
Revizia I1.2.
Revizia IL.m.
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3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii

operationale

Nr. Scopul Ex. . . . Data
crt. difuzirii NF. Compartiment Functia Nume si prenume primirii
1. 2, 3. 4, 5. 3
3.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector scolar Aurz:\ Codrufa 042014
general Danielescu
3.2. | Avizare 1 Conducere Inspector scolar | Mihaela Dana 060028 /) —
general adj. Petrov {
3.3. | Aplicare 1 Conducere nsp e.ctor seolar Halasz (AL (1 I
general adj. Francisc
3.4. | Aplicare 1 Oficiul juridic Consilier juridic | Andreea Ivasca
Lo Inspectie Inspectori de Conform statului
3.5. | Aplicare 23 scolard specialitate de functii aprobat
anfi L.lcerlle Directorii Conform retelei
. unitatilor de Cs . .
3.6. | Aplicare NI unitatilor de scolare a judetului
mvatamant PRI s ’
L Invatamant Timis
Interesate ’ ’
Personal
37 | Tnformare 3 nedidactic d? Sefi de . Conforn.l' statului
conducere din compartimente de functii aprobat
cadrul ISJ Tm
' Grupul de lucru Inspe.zct.or de Petria-Flena
3.8. | Arhivare 1 pentru control specialitate — Boldea
managerial secretar GLCM
3.10 | Alte scopuri | 1 Audit Ana Crisneanu
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4. SCOPUL procedurii operationale

Stabileste modul de realizare a activitifii de organizare si desfisurare a Programului

wScoala dupd scoald”, compartimentele si persoanele implicate;

Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii acestei activititi la

nivelul unitatilor scolare si a evidentei la nivelul ISJ Timis;

Asigurd realizarea activitatii procedurate, pentru intocmirea documentatiei, a termenelor

si responsabilitafilor pentru aceastd activitate, in conformitate cu normele legale in

materie;

Sprijind auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe

manager, In exercitarea procesului decizional, in conformitate cu legislatia in vigoare;

Scopul specific al procedurii este de aplicare a prevederilor dispozitiilor prevazute in

Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare si a

OMECTS nr. 5349/07.09.2011 privind aprobarea Metodologiei de organizare a

Programului ,,Scoala dupd scoald”, modificat si completat cu OMEN Nr.

4802/2017.

o Realizarea circuitului informational in vederea implementirii Programului
wocoala dupd scoald in unitdtile de invatimant preuniversitar, conform OMECTS
nr. 5349/07.09.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Anuntarea unitdtilor de Invatdimént si a reprezentantilor comunitatii locale, a altor
parteneri sociali interesati de posibilitatea organizérii Programului ,,Scoala dupi
scoald”

e Promovarea condifiilor de organizare si a beneficiilor programului pentru
comunitatea local;

e Comunicarea ierarhicd eficienta;

o Integrarea procedurii operationale a Programului ,.Scoala dupi scoald” in

procedura generald ISJ Timis de comunicare intre compartimente si scoli;

Page 4 of 26




Editia: I
Nr. exemplare:

Inspectoratul Scolar Judetean Procedura operationala: -
S . . | Revizia: 3
Timis »Organizarea programului
4 . Page 5 of 26
«Scoala dupd scoali» Nt exemplare: 2
Cod PO 09.02 - SXempare.

Compartimentul Curriculum si
asigurarea calitagii

Exemplar: 1

5. DOMENIUL DE APLICARF a procedurii operationale

Prezenta procedurd este aplicabild in toate unitétile de Invatimant preuniversitar cu
clase primare gi gimnaziale din judetul Timis, care doresc sd implementeze Programul ,, Scoala
dupd scoald”.

Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea proceduratd,

a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:

e Secretariat;

e Juridic;

e Conducere

b. De aceastd activitate depind in cadrul activitatii efectuate urméatoarele compartimente:
e Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii
procedurate; compartimentele implicate 1n activitatea procedurata.
e Toate compartimentele structurale ale ISJ Timis:
a) Aceasti activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:
e Secretariat ;
e Juridic;
e Conducere;
e Consiliul de administratie
b) De aceastd procedurd beneficiaza in cadrul activitétilor efectuate:
- toate compartimentele structurale ale ISJ Timig
- conducerile unitdtilor de nvéitdméant din judetul Timig care doresc si

implementeze corect Programul ,,Scoala dupd scoald”
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6. DOCUMENTATIA APLICABILA A PROCEDURII OPERATIONALE

Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurate:

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Legislatie primari

Legea Educatiei Nationale, nr. 1/2011, cu completirile si modificarile
ulterioare
Metodologia de organizare a Programului ,,Scoala dupd scoald, aprobati cu
OMECTS nr. 5349/07.09.2011, modificatd si completati cu OMEN Nr.
4802/2017

Legislatie secundara

Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Alte documente

Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar al Judetului Timis, aprobat cu
nr. 10783 din 14.10.2016

Regulamentul de organizare §i functionare a Inspectoratelor Scolare (ROFIS),
aprobat cu OMECTS nr. 5530/2011

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de tnvifimant
preuniversitar (ROFUIP), aprobat cu OMEN nr. 5079/2016

Ordin Administratie Publicad 400/2015 — Ordin pentru aprobarea Codului
controlului intern/managerial al entititilor publice.

Circuitul documentelor
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7. DEFINITII ST ABREVIERI AT TERMENILOR

utilizati in procedura operationali

7.1.  Definitii ale termenilor utilizafi:

Nr. Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Termenul .
crt. respectiv
Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
. « metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
1. | Procedura operationali

activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
Programului ,,Scoala dupd scoali”

2. | Editie a unei proceduri

Forma inifiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata

3. | Revizia in cadrul editiei

Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele
asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Programul ,,Scoala dupd
scoald”

Este un program complementar programului scolar obligatoriu si va avea
un caracter optional pentru elevi, care oferd oportunititi de invitare
formald si nonformald, pentru imbogatirea cunostintelor, abilititilor si
deprinderilor pentru consolidarea competentelor dobandite pentru
accelerarea Invitarii, precum si pentru Invitarea remediala.

5 Analiza de nevoi

Aplicarea unor instrumente specifice elevilor, reprezentantilor legali, ai
cadrelor didactice, ai comunitatii locale si ai altor institutii si organizatii
partenere in vederea stabilirii necesitdtii implementdrii ofertei
Programului ,,Scoala dupd scoal@®

6 Grup tinta

Beneficiarii Programului ,,Scoala dupd scoald (elevi, parinti, profesori)

7 Pachet educational

Activita{i propuse pentru a fi desfasurate in cadrul Programului ,,Scoala
dupd scoal®, conform Metodologiei

7.2.  Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationald
2. E. Elaborare
3. V. Verificare
4. A. Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7 Program SDS Program ,,Scoala dupd scoald”
8 ISJ Timis Inspectoratul Scolar al Judetului Timig
9 CA Consiliul de administratie
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitati
Programul ,,Scoala dupd scoald este un program educational complementar care
poate fi organizat in scoli la solicitarea parintilor, are un caracter optional pentru elevi, care ofera
oportunitati de invatare formalad si nonformald, pentru imbogétirea cunostintelor, abilitatilor si
deprinderilor pentru consolidarea competentelor dobandite pentru accelerarea invatarii, precum si
pentru Invétarea remediala.

8.2. Documentele utilizate conform anexei nr. 1

8.3. Resurse necesare
8.3.1. Resurse materiale: Se realizeaza prin punerea la dispozitia Programului ,,Scoala
dupd scoald” a unei parti din baza materiald a scolii, prin asumarea raspunderii cadrelor didactice
implicate in program.
Materialele consumabile se procurd prin contributia parintilor solicitanti ai acestui
program sau prin donatii, sponsorizari etc.

8.3.2. Resurse umane: Conform metodologiei se pot organiza grupe, de reguld, de aceeasi
clasd sau de clase diferite in functie de solicitdrile parintilor astfel incat sd raspunda nevoilor
individuale ale elevilor. Comisia Programului ,,Scoala dupd scoald” stabileste cadrele didactice,
personal didactic auxiliar, voluntari din gcoald sau din institutiile partenere, care vor fi implicate
in derularea programului. Aldturi de cadrele didactice din scoald se pot incheia contracte de
parteneriat cu alte unitdti de invatdmant pentru a asigura elevilor o educatie armonioasa. Intreg
personalul implicat in derularea Programului SDS trebuie sid efectueze examinarea medicald
obligatorie si sa indeplineasca toate conditiile legale privind accesul in colectivitatile de elevi.

8.3.3. Resurse financiare: Sunt asigurate de :

e Din bugetul autoritdtilor locale;

e Din programe finantate din fonduri europene sau nationale;

e Din activitafi scolare si extrascolare, donatii sponsorizari, prin suportul financiar al
asociatiilor de parinti, al ONG-urilor etc., cu respectarea legislatiei in vigoare;

e Din bugetul de stat constituit in conditiile legii, cu aceastd destinatie, pentru elevii
proveniti din grupurile dezavantajate.

8.3.4. Resurse informationale
- baze de date privind legislatia aplicabila
- colectia Monitorul Oficial al Romaniei
- LEX.exe
- Site-ul ISJ Timis http://isj.tm.edu.ro

8.3.5. Resurse temporale:
e Programul SDS se desfiigoara pe o duratd medie de 3 ore
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e Timpul alocat pentru activitéti de educatie complementare nu poate depisi 1 % ore pentru
invatamantul primar si 2 ore pentru invitdmantul secundar
e Pentru migcare si activitati fizice minim 30 de minute zilnic
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8.4. Modul de lucru

Activititi/etape

Descrierea operatiunilor

Responsabilitati

Mod de desfasurare/Termene

Observatii/riscuri

1. Decizia de
organizare a
programului SDS

e  Directorul unititii

de invatamant

e CA al unitatii de

invitdmant

e  CA al unitatii de invataimant
hotéréste organizarea programului
SDS in unitatea de invatdmént

e  Termen: octombrie-decembrie

e Rezistenta la
schimbare a cadrelor
didactice

2. Realizarea analizei
de nevoi

e  CA al unitatii de

invatdmant

o  Cadrele didactice

e Inurma consultirii elevilor
reprezentantilor legali, a cadrelor
didactice, a comunititii locale si a altor
institutii si organizatii partenere si
analiza resurselor necesare, CA al
unitiitii de invitimant realizeazi
analiza de nevoi

e  Unitétile de invatamant
organizatoare a Programului ,,Scoala
dupi Scoald” vor elabora o proceduri
operationald privind analiza de nevoi ,
ce va fi adusd la cunogtinta elevilor,
périntilor §i comunittii locale.

e  fnurma analizei de nevoi este
constituit grupul tintd al Programului
SDS

e Termen: januarie-februarie

e Popularizarea
insuficients a
beneficiilor programului
ar putea duce la un
numir mic de fnscrieri

3. Incheierea
acordurilor de
parteneriat

®

Directorul unitatii
de Invatamant

e  Unitatea de invdtamant incheie
acorduri de parteneriat cu alte institutii
care pot furniza servicii educationale
(palate si cluburi ale copiilor, cluburi
sportive scolare, ONG-uri, persoane
fizice si juridice din tar4 si din
strdindtate, cu respectarea legislatiei n
vigoare) pentru sustinerea activitatilor
din pachetele educationale

e Termen: februarie

e Alte unititi de
invataimant nu sunt
interesate in implicarea
in programul SDS

4, Constituirea
comisiei
Programului SDS

e  Directorul unitatii

de Invatamant

@ CP al unitatii de

e  CP alege membrii Comisiei
Programului SDS cu urmétoarea
componenti:
- Directorul unitatii de Invatimént
- Reprezentantul Comitetului de
parinti pe scoald
- Doui cadre didactice din

e Nerespectarea
componentei comisiei
e Supraincércarea cu
diferite sarcini in afara

fnvatima o e . activititii de predare, a
v invéifamantul primar activite“éii didhtice
- Doud cadre didactice din
invatimantul gimnazial
e  Termen: februarie
e  Comisia Programului SDS ° Oferta cuprinde un
5, Elaborarea ofertei | ¢ Comisia elaboreazd mai multe pachete singur pachet

SDS

Programului SDS

educationale ce vor constitui oferta SDS
e  Termen: 1 martie

educational
e Activititile cuprinse
in pachetele
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educationale nu sunt
atractive pentru
elevi/pirinti

6. Aprobarea ofertei
SDS

Directorul unitatii
de invatdmant

CP al unitatii de
fnvatdmant

e  Comisia/Programului SDS prezinti
oferta (pachetele educationale) in CP

e Oferta SDS este dezbatuta de
membrii CP si aprobatd forma finald a
acesteia

e  Personal implicat in Programul
SDS

1. personal de Invitimant:

a) cadre didactice din scoala;

b) cadre didactice din alte unititi de
invatdmant, inclusiv din palate si cluburi
ale copiilor si cluburi sportive scolare;
¢) cadre didactice din centrele judetene
de resurse si asistentd educationala:
profesor-psiholog, consilier scolar,
profesor-logoped, profesor de sprijin,
asistent social,

d) personal didactic auxiliar:
bibliotecar, informatician, instructor-
animator, instructor de educatie
extragcolara, laborant;

¢) mediator scolar;

f) antrenor etc.;

2. membri ai comunititii (périnti,
reprezentanti ai autorititilor locale,
specialisti din diferite domenii,
personalitati locale, membri ai unor
organizatii neguvernamentale etc.);

3. reprezentanti ai partenerilor.

e  Termen: martie

e Oferta cuprinde un
singur pachet

e Oferta cuprinde mai
multe pachete
educationale, dar
activititile sunt cele
prevazute de OMECTS
nt. 5349/07.09.2011

7. Elaborarea
regulamentului
intern al
programului SDS

]

Comisia
Programului SDS

e  Comisia Programului SDS
elaboreazi regulamentul intern de
organizare si desfisurare al
programului SDS

e  Unitatea de Invitamant va anexa la
dosar copia Figei postului celor implicati,
cu atributiile specifice activitatii din
program

o Termen: aprilie

e Regulamentul
interior de organizare si
desfasurare nu este
elaborat in termen

8. Responsabilitatea

CA al unitatii de

e CA al unitétii de invétamént
numeste un membru care va urmiri
organizarea, desfisurarea si

e Nerespectarea
procedurii de organizare

programului SDS invatdmant monitorizarea programului SDS din ) ‘o Ny
unitatea de invatimant a programului in scoald
e Termen: aprilie

9. Elaborarea e  Comisia Programului SDS :u Erlglzci);gza roiectului

programului e  Comisia elaboreazi proiectul educational al (ngres ectareapstruccturii

educational si a Programului SDS | programului ota efi continut ’

Programului SDS e Termen: aprilie pe 3 ’

defectuos)

10. Avizarea

Directorul unititii

e Directorul unititii de inviitimant

e Dosar incomplet
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Programului SDS de Tnvitdmant inainteazi dosarul Programului SDS e Procedurd incorectd
la ISJ Timis spre avizare derulatd in scoala

e Termen: mai

11. Elaborarea unei
proceduri

operationale privind
incasarea, utilizarea

si contabilizarea e  Comisia . L . .
- . e  Procedura va fi actualizata anual | e Evitarea depunerii

contributiilor Programului SDS A . NP

= e e . . . pani la depunerea dosarului pentru unei copii dupd
parintilor care susfin din unitatea de . < n

. s A avizare la ISJ procedurd in dosar

costurile pentru Invatdmant
derularea

programului SDS in
conformitate cu
legislatia in vigoare

e Inexistenta unui plan

e  Monitorizarea interni a de monitorizare
programului SDS va fi realizati de e Nerespectarea
membru al CA numit in acest scop termeneloy/
12. Monitorizarea o Comisia Termen: permanent actiunilor previzute in
) . . lanul de monitorizare
programului SDS Programului SDS P

e Monitorizarea externi a
programului SDS va fi realizati de
comisia responsabild cu monitorizarea | e
Programului SDS din ISJ Timis
Termen: semestrial
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9. RESPONSABILITATI si RASPUNDERI in derularea procedurii operationale

Nr. Compartimentul (postul)/actiunea
Crt. (operatiunea) 1 11 L] v \
0 1 2 3 4 5

1. Frant Ioan E

2. Petrov Mihaela Dana \

3. Danielescu Aura-Codruta A

4, Consiliul de administratie al ISJ Timis Ap

5. Grupul de lucru pentru controlul Ah
managerial — secretar

Page 13 of 26




Inspectoratul Scolar Judetean

Timis

Compartimentul Curriculum si
asigurarea calititii

Procedura operagionalé:

»Organizarea programului

«Scoala dupd scoali»”

Cod PO 09.02

Editia: I
Nr. exemplare:

Revizia: 3
Page 14 of 26
Nr. exemplare: 2

Exemplar: 1

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Nr.v Denumjre Elaborator Aprobi Nr. Difu Loc arhivare Perl.oada Alte
anexi. anexa exempl. | zare arhivare elemente
0 1 2 3 4 5 6 7 8
Figa de
avizare al CA al 18] La Manualu} Cu
1. . Frant loan - 1 --- | de proceduri
Programului ’ Timis procedura
’ - GLCM
SDS
Cererea
parintelui
pentru CA alISJ La Manuahhl Cu
2. N Frant Joan L 1 -~ | de proceduri
inscrierea ¥ Timig _GLCM procedura
copilului la
SDS
Contract de
parteneriat La Manualul
9 . Cu
3. scoala- Frant loan --- 1 --- | de proceduri rocedura
familie cf. -gLem | P
Metodologiei
Contract de
parteneriat
intre unitati La Manualul Cu
4. de Frant Ioan --- 1 --- | de proceduri rocedura
invataméant - GLCM p
cf.
Metodologiei
Cererea
par;ﬁf:lm La Manualul Cu
5. b Frant Ioan e 1 --- | de proceduri
retragerea ’ _GLCM procedura
copilului de
la SDS
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11. CUPRINS

Nr.
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau a reviziei 1n cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2
operationale
3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei 3
procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 5
6. Documentatia aplicabild procedurii operationale (documente de 6
referingd)
7. Definitii §i abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura 7
operationala
8. Descrierea procedurii operationale 8
9. Responsabilitdi si rdspunderi in derularea procedurii operationale 11
10. Anexe, Inregistriri, arhivari 14
11. Cuprins
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Anexanr. 1

FISA DE AVIZARE A PROGRAMULUI ,,SCOALA DUPA SCOALA”

Unitatea de invatiméant:

Nr. Punctaj

Crt.

Indicatori

Maxim

Acordat

Observatii

1.

2.

3.

10.

Cantitativi

Proiectul educational al Programului ,,Scoala
dupi scoald”

Eliminatoriu

Decizia Consiliului de administratie al unititii
de Invétdmant de realizare a programului SDS

Eliminatoriu

Documente care s# ateste ci spatiile in care se
deruleazé Programul SDS respectd prevederile
legale in vigoare referitoare la spatiile destinate
copiilor (conditii de igiena, de securitate, de
moralitate etc.) si asigurd integritatea fizica si
psihica a copiilor

Eliminatoriu

Chestionarele aplicate/rezultatele interpretarii
acestora (respectarea optiunilor parintilor/
copiilor);

Eliminatoriu

Proces verbal de la sedinta CA al unititii de
invitdmant in care s-a realizat analiza de nevoi
in urma consultérii elevilor, reprezentantilor
legali, a cadrelor didactice, a comunititii locale
si a altor institutii si organizatii partenere si
analiza realist a resurselor necesare
implementarii Programului SDS (material,
financiare, umane)

Eliminatoriu

Acordurile de parteneriat cu institutii care pot
furniza servicii educationale (palate ale copiilor,
cluburi scolare, unitéti de alimentatie public,
ONG-uri etc.) pentru sustinerea activitatilor din
pachetul educational;

Optional

Contractul de parteneriat ce se va incheia cu
parintii la Inscrierea copilului In program, care
sd stipuleze rolul si responsabilititile parintilor si
ale scolii

Eliminatoriu

Decizie cu componenta Comisia Programului
wocoala dupd scoald”(cu respectarea OMECTS
nr. 5349/ 07.09.2011, cu modificarile si
completérile ulterioare):
e  Directorul unititii de Invitimant;
e  Reprezentantul Comitetului de parinti al
scolii
e  Douad cadre didactice din Invataméntul
primar
e Doud cadre didactice din invitamantul
gimnazial;

Eliminatoriu

Oferta SDS (pachete educationale) elaborat de
Comisia Programului SDS

Eliminatoriu

Procesul verbal al sedintei Consiliului
profesoral in care s-a discutat gi aprobat oferta

Eliminatoriu
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11.

12.

13.

SDS

Decizie de numire a unui membru al CA al
scolii ca responsabil cu monitorizarea
Programului SDS

Eliminatoriu

Planul de monitorizare/evaluare proiectat
pentru implementarea programului, indicatori,
criterii gi instrumente de evaluare a progresului
ficut de elevii participanti la Programul SDS
(realizat de Comisia programului SDS)

Eliminatoriu

Regulamentul intern de organizare si
desfisurare a programului SDS, elaborate de
fiecare unitate de Invatamant

Eliminatoriu

14.

Calitativi

18.

Argument (motivarea necesitatii organizarii si
implementarii programului ca urmare a analizei
de nevoi cu respectarea art. 3, al. 3 din OMECTS
nr. 5349/2011, cu modificarile i completarile
ulterioare si asigurarea satisfactiei
beneficiarului)

Obligatoriu

Modalitatea de finantare

Obligatoriu

Umane (Tabele cu elevi, personal implicat,
colaboratori)

Obligatoriu
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Anexa nr, 2
Domnule/Doamna Director,
Subsemnatul/a domiciliat(d) in
str, nt, bl Sc Et. Ap. ,
tel. , mobil , V8 rog sd-mi aprobati inscrierea fiului meu
(fiicei mele), , elev in clasa la Programul ,,Scoala dupa
scoala, care se desfisoard in anul gcolar , In.
Datele copilului sunt:
Numele si prenumele:
Data nasterii: anul , luna , Ziua
Locul nagterii:
ene: [ L[ [T TIITTT]
Scoala unde 1nvata copilul Clasa , invatator/diriginte:
Date despre parinti:
Périnti Numele si prenumele Profesia Locul de muncd | Telefon serviciu,
domiciliu, mobil
Tata
Mama

Optez ca fiul meu/fiica mea sd urmeze Programul ,,Scoala dupd scoald” in perioada
si sd desfdsoare urmdatoarele activititi sau pachete educationale
propuse de unitatea de invatimant:

Ma angajez sd colaborez cu scoala, sd respect Regulamentul intern si si anunt in
maximum 3 zile orice modificare legatd de participarea copilului meu in Programul ,,Scoala dupi
scoald” (retragere, Inscriere in altd unitate de Invatdmant etc.)

Anexez prezentei cereri urmatoarele acte:

- Certificat nastere copil (copie);
- Carte identitate parinte (copie);
- Adeverintd medicala copil (original).

Data:

Semnétura parintelui

Domnului (Doamnei) Director al
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TIMIS
CONTRACT DE PARTENERIAT SCOALA—FAMILIE
Nr. din
I. Parti semnatare:
I. Unitatea de invataimant , cu sediul In
, reprezentata de director, prof. :
2. Beneficiarul indirect: Parinte/Reprezentant legal al elevului, dl./d-na
, cu domiciliul In ;
3. Beneficiarul direct — elevul/eleva
I1. Scopul acordului:

o

Asigurarea conditiilor optime de organizare si derulare a Programului ,,Scoala dupa scoald”, prin

implicarea si asumarea responsabilititilor partilor in educatia elevilor, orientatd spre dezvoltarea
competentelor transferabile, a unui stil de viata sanatos gi a unui comportament civic.

Pentru desfasurarea, la standarde de calitate si in conformitate cu legislatia n vigoare a programului

,»Scoala dupd scoala” partile se angajeazi, prin vointa proprie, dupd cum urmeaza:

1. Scoala se angajeazi:

a)

g)

h)
i)
),
k)
)

S realizeze analiza de nevoi prin consultarea cadrelor didactice, elevilor, parintilor, reprezentantilor
legali, a comunitatii locale si a altor institutii si organizatii partenere, in elaborarii Programului
»ocoala dupa scoald”;

S# asigure spatiul, cadrul organizatoric si logistic pentru desfasurarea procesului educational din
cadrul Programului ,,Scoala dupa scoald”, in conditii legale;

Sa ofere servicii educationale de calitate, la nivelul standardelor elaborate de MECTS pentru fiecare
nivel de studiu/ciclu de scolarizare;

Sa asigure securitatea si siguranta elevilor pe perioada prezentei acestora in incinta si spatiul scolar,
precum si in deplasarile organizate de unitatea de invatimant;

Sa coopereze cu toate institutiile si structurile de ale caror servicii beneficiaza scoala si de care
depinde bunul mers al Programului ,,Scoala dupa scoald”;

Si dea dovada de respect si consideratie in relatiile cu elevii gi périntii acestora/reprezentantii legali,
intr-un raport de egalitate;

Sa nu desfagoare actiuni de naturd si afecteze imaginea publicd a elevului, viata intimd, privata si
familial3 a elevului;

Sa trateze cu profesionalism si responsabilitate orice situatie speciald legatd de educatia elevilor;

Sa stabileasci si sd respecte, de comun acord cu périntii, calendarul Intélnirilor periodice;

Sa elibereze, la cerere si in timp util orice document scolar ce serveste interesul elevilor;

Sa asigure accesul egal la educatie, cu interzicerea oricdrui tip de discriminare;

Sa analizeze si sd decidd, prompt si responsabil, referitor la orice solicitare din partea parintelui/
elevului;

m) Sa asigure transparenta tuturor activitatilor derulate, organizate/aprobate de scoala;
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2.

3.

n) Si ia In considerare, sd analizeze si sd raspunda oricdrei sesiziri din partea elevilor sau a parintilor
referitoare la rele practici in scoald;

0) S& aducd la cunostinta elevilor si périntilor regulamentul intern referitoare la Programul ,,Scoala
dupd gcoala”;

p) Si solicite implicarea parintilor in stabilirea pachetelor de activititi si si se preocupe de derularea in
conditii optime a acestora;

q) Sa incheie contracte de colaborare cu institutii/personal calificat care pot contribui la desfasurarea
unor activitéti stabilite de comun acord cu elevii si parintii acestora;

r) Sa explice clar toate prevederile prezentului contract partilor semnatare.

Beneficiarul indirect — pirintele/reprezentantul legal al elevului se angajeaza:

a) Sa isi inscrie copilul la Programul ,,Scoala dupa scoala”;

b) Sa-si asume responsabilitatea promovirii, in educatia elevului a principiilor, valorilor si normelor de
conduita sustinute de scoala;

¢) Sa-si asume, Impreund cu elevul, responsabilitatea pentru orice fapti a elevului, desfasurati in afara
scolii, dar care ar putea prejudicia prestigiul acesteia;

d) Sa respecte prevederile Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar;

e) Sd asigure frecventa zilnicd si tinuta decentd a elevului la activitdtile desfasurate conform
Regulamentului intern si sd informeze scoala de indata ce se impune absenta acestuia de la program;

f) S& informeze scoala cu privire la orice aspect, care poate contribui la imbunitatirea situatiei
scolare/sociale a elevului;

g) Sa dea curs solicitarii conducerii institutiei de invatamant ori de céte ori este necesar, de a se lua
mdsuri cu privire la conduita sau situatia gcolard a elevului,

h) Si se prezinte la scoald, cel putin odatd pe lund pentru a discuta cu personalul didactic despre modul
de implicare in activitatile programului, progresul si comportamentul propriului copil;

i) Sa 1i asigure copilului in limita posibilitatilor, materialele necesare bunei desfasurari a activititilor
scolare;

i) Sa achite in termenul stabilit eventualele contributii financiare stabilite pentru desfasurarea in
conditii deosebite a programului;

k) S trateze cu respect si consideratie institutia scolara si pe reprezentantii ei;

1) Sa informeze, in scris, conducerea unitétii in cazul retragerii copilului din Programul ,,Scoala
dupa scoala”

Beneficiarul direct — elevul:

a) Sarespecte scoala, Insemnele si personalul acesteia, precum si pe colegii sii;

b) Sa aibd un comportament care si nu afecteze sénitate, securitatea, demnitatea si libertatea celorlalte
persoane din unitatea scolara;

c¢) Sa participe zilnic conform programului la activititile Programul ,,Scoala dupa scoala”,

d) Sarespecte prevederile Regulamentului intern si ale ROFUIP;

e) S& pastreze In bunistare, bunurile scolii sio sd foloseascd cu grija materialele puse la dispozitie de
cétre gcoala,

f) Sa aibd o tinutd vestimentard/personald si o conduitd decentd neprovocatoare, neagresivd si
neostentativa.

L. Durata acordului:

Prezentul acord se incheie pe durata desfasurarii Programului ,,Scoala dupi scoald”
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IV. Alte clauze:

1. Orice neintelegere dintre périnti se poate solutiona pe cale amiabila;

2. Partile semnatare infeleg ca nerespectarea angajamentelor proprii poate implica schimbdri de
atitudine ale celorlalte parti;

3. Nerespectarea dovedita a angajamentelor asumate de scoald duce la aplicarea sanctiunilor
legale;

4. Nerespectarea, din culpa, de citre parinte sau reprezentantul legal a obligatiilor asumate in
prezentul acord duce la sanctiuni din partea unitatii scolare;

5. Nerespectarea de citre elevi, a prevederilor prezentului contract si a Regulamentului, atrage
dupa sine sanctiuni aplicate de conducerea unitétii;

6. Prezentul acord Inceteaza, de drept, in urmatoarele cazuri:

a) In cazul in care pirintele semnatar decade din drepturile parintesti, urmand a se incheia
un nou contract cu celdlalt parinte al elevului sau cu reprezentantul legal, la solicitarea
scrisa a acestora;

b) In cazul retragerii elevului din program;

¢) In situatia incetarii Programului ,,Scoala dupi scoala”;

d) Alte cazuri prevazute de lege;

Incheiat azi, , In 2 (doud) exemplare, n original, pentru fiecare parte.
Unitatea scolari, Beneficiar indirect,
Director, Parinte
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Anexa nr, 4
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALFE
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TIMIS
Unitatea de invatamant Unitatea de invitamant
Nr. din Nr. din
CONTRACT DE PARTENERIAT

Art, 1: Partile contractante
Unitatea de invatamént , cu sediul in , Str.

, Nr. Jtel./fax , e/mail ,
CUI , reprezentata prin prof. , director.
Unitatea de invitaméant , cu sediul in , Str.

, Nr. Jtel./fax , e/mail ,
CUI , reprezentatd prin prof. , director,

Art, 2: Obiectul contractului

Prezentul contract are ca obiect derularea activitatilor previzute de Programul ,,Scoala dupi
scoald” intre partile contractante, conform LEN nr. 1/2011, si a OMECTS nr. 5349/07.09.2011 privind
aprobarea Metodologiei de organizare a Programul ,,Scoala dupi scoali”.

Contractul se incheie pentru a asigura:
a). oportunitdti de invifare formald si non formald pentru imbogatirea cunostintelor, abilititilor si
deprinderilor, pentru consolidarea competentelor dobandite, pentru accelerarea invitirii, precum si pentru
invédtarea remediald;
b). largirea oportunitatii de invatare oferite elevilor si recunoagterea reciproca a rezultatelor invatarii si
evaludrii acestora;
¢). facilitarea accesului la servicii educationale de calitate pentru toti elevii;
d). imbunatatirea calitétii serviciilor de educatie prin adaptarea la nevoile si optiunile elevilor;
e). dezvoltarea de programe extracurriculare;
f). actiuni coordonate pentru acoperirea nevoilor de orientare i consiliere a elevilor;
g). promovarea colaboririi interdisciplinare in vederea stimularii, inovarii gi formirii competentelor pentru
dezvoltarea sustenabild in societatea cunoasterii;
h)alte obiective

Art. 3: Drepturile si obligatiile unititilor de invatiméint preuniversitar, parte in implementarea
Programul ,,Scoala dupa scoala”
(1) Unitatile de invatimant preuniversitar parte in implementarea Programului ,,Scoala dupa scoala”,
beneficiaza de urmatoarele drepturi:
a). sd ia parte prin reprezentare, la toate intrunirile Comisiei Programului ,,Scoala dupi scoala”,
precum si la procesul de lnare a hotararilor cu privire la activitatile derulate in cadrul acestuia;
b). si Isi prezinte in mod liber problemele cu care se confrunti;
c). sé fie implicate n activitatile desfasurate in cadrul Programului ,,Scoala dupi scoald”;
d). alte drepturi
(2) Unitdtile de invdtdmant preuniversitar parte in implementarea Programului ,,Scoala dupi scoali”
au urméatoarele obligatii:
a). sd desemneze un membru care le va reprezenta la intalnirea Comisiei Programul ,,Scoala dupa
scoald”;
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b). sé participe, prin intermediul reprezentantului la toate intrunirile Comisiei Programului ,,Scoala
dupd scoald” si la adoptarea tuturor hotararilor;

c). s contribuie la elaborarea pachetelor educationale si la indeplinirea obiectivelor propuse prin
intermediul acestora;

d). S& informeze prompt conducerea scolii cu privire la orice modificari aparute in structura
desfasurarii Programului ,,Scoala dupi scoald”;

e) Alte obligatii

Art. 4: Incetarea contractului
Contractul inceteaza prin:
a) Desfiintarea cu acordul si la cererea parintilor;
b) Incetarea de drept.

Art. 5: Retragerea/Excluderea pértilor contractante:
(1) O unitate de invitimant preuniversitar in implementarea Programului ,,Scoala dupi scoald” se
poate retrage n urmétoarele conditii:
(2) O unitate de invdtdmant preuniversitar, parte in implementarea Programului ,,Scoala dupi scoals”
poate fi exclusa sau 1si pierde dreptul de partener in cadrul programului atunci cand:
a) Numai indeplineste conditiile prevéazute la art. 6 din OMECTS nr. 5349/2011;
b) Alte situatii

Art. 6: Durata contractului

Prezentul contract se incheie pentru o duratd de un an, cu incepere din data de

Contractul poate fi prelungit prin acordul scris al partilor contractante cu cel putin 15 zile
inainte de expirare.

Art. 7: Prevederi finale

Pirtile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni modificarea
clauzelor contractului printr-un act aditional, la contractul de parteneriat, prin consens.

Eventualele litigii care s-ar putea ivi in legaturd cu prezentul contract vor fi solutionate pe cale
amiabila.

Prezentul contract de parteneriat a fost incheiat azi, » in 2 (douil) exemplare originale,
cite unul pentru fiecare parte contractanti.

Unititi de invitAmant
Nume i prenume director
Semnitura

Stampila scolii
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Domnule/Doamna Director,
Subsemnatul/a domiciliat(d) in
str, nr. bl. Sc Et. Ap. ,
tel. , mobil , Vva rog sd-mi aprobati retragerea fiului meu
(fiicei mele), , elev 1n clasa de la Programul ,,Scoala
dupd scoald, care se desfasoard in anul scolar , In
Datele copilului sunt:
Numele si prenumele:
Data nagterii: anul , luna , Ziua
Locul nagterii:
ene: [ [ I [ [T T TTTTTT]
Scoala unde invata copilul Clasa , invatator/diriginte:
Date despre parinti:
Parinti Numele si prenumele Profesia Locul de munea Telefop'serku-l,
’ ’ domiciliu, mobil
Tata
Mama
Data:
Semnétura périntelui

Domnului (Doamnei) Director al
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Anexa nr. 6

Aspecte ale analizei de nevoi implicate in alciituirea proiectului Programului
wdcoala dupd scoali”

Pentru a veni in intdmpinarea nevoilor beneficiarilor directi ai programului SDS,
comisia numitd va identifica nevoile de dezvoltare si formare a competenelor specifice
invafdmantului primar i secundar inferior.

Ca urmare a consultirii parintilor, copiilor si cadrelor didactice, se pot identifica
urmatoarele tipuri de nevoi:

.....

e evitarea neglijarii pregatirii elevilor in familie;

alternative de petrecere a timpului liber;

e evitarea neadaptdrii sau a esecului scolar pentru copiii din familii dezorganizate;

e supraveghere in realizarea pregatirii lectiilor asistati de cadre calificate

e petrecerea timpului liber in mod organizat si eficient;

e nevoia familiei de asistentd in pregatirea lectiilor;

e nevoia de a informa si sensibiliza comunitatea in vederea eliminirii prejudecatilor cu privire
la modalitatea petrecerii timpului liber si a comportamentului elevilor:

e supravegherea elevilor pentru perioada cat parintii sunt cuprinsi cu activititi la locul de
munca;

e pregatirea cu cadre calificate pentru diferite concursuri;

e insuficienta implicare a unor familii in contextul sprijinirii elevilor, in relatia cu scoala
pentru o educatie pozitiv

e insuficienta popularizare a actiunilor cadrelor didactice implicate in programul SDS

o starea materiald precara si nivelul de culturi si de instruire ale unor familii

e implicarea insuficientd a unor familii In sustinerea efortului scolii pentru evitarea esecului
scolar

o dezinteresul unor elevi in ceea ce priveste completarea lacunelor in cunostinfe

e mediu familial al unor elevi inadecvat dezvoltirii stimei de sine a acestora

e profesionalismul cadrelor didactice, implicarea lor adecvatd in realizarea obiectivelor
propuse

e necesitatea organizarii unor activitdi cross-curriculare, prin care elevii sunt incurajati sd

depégeascd granitele curriculumului obisnuit, si rezolve probleme din viata reald sau cele cu

relevanta social

ameliorarea situaiei la invataturd a majoritatii elevilor cupringi in program

sprijin util in vederea reducerii absenteismului scolar

evitarea egecului scolar in cazul elevilor care se incadreazi in aceastd categorie de risc

implicarea mai activa a unor familii in relatia copil-familie-scoala

organizarea si desfégurarea unor activititi diverse, utile si benefice elevilor
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